WORD

Práctico 10
Tablas

Crear las siguientes tablas tal como se indica. Guarde el archivo en la carpeta Mis Documentos, con el nombre “tablas 2 word.doc”

1. Tabla Agenda. 

Se creó con: 

Autoajuste al contenido.


Observar todos los bordes establecidos darles un color a gusto


Sombrear cada columna con un color distinto y a gusto.

Estirar la primera fila y alinear el texto de la misma como se muestra.

	Apellido
	Nombre
	Dirección
	Teléfono


	Alvez
	Rodrigo
	Soca 458 Las Piedras
	364-0001


	Dana
	Fernanada
	Lavalleja 223 Las Piedras
	364-0903


	Pérez
	Marcela
	José De Viana 141 La Paz
	362-1514


	Rodríguez
	Joaquín
	Valdenegro s/n Progreso
	369-1020



2. Tabla Precios

Se creó usando:


Autoajuste a la ventana.


Color de sombreado de primera fila, oro.


Alineación de celdas primer fila centrado arriba.


Alineación resto de filas Verticalmente.

	Producto
	Vencimiento
	Precio
	
	


	Pan
	26/10/2005
	32,5
	
	


	Fideos
	20/11/2005
	14,5
	
	


	Bizcochos
	27/10/2005
	62,0
	
	


	Arroz
	27/11/2005
	16,0
	
	


	
	
	
	
	



Ordenar la tabla por Productos en forma ascendente.

Eliminar las columnas de la derecha

Combinar todas las celdas de la última fila.

Escribir en esta celda combinada “Lista de Precios” con alineación vertical.

Redimensionar la columna de forma adecuada.

Colorear y establecer bordes a gusto.

Observar el formato de la última columna


Resultado:

	Producto
	Vencimiento
	Precio
	

	Arroz
	27/11/2005
	16,0
	

	Bizcochos
	27/10/2005
	62,0
	

	Fideos
	20/11/2005
	14,5
	

	Pan
	26/10/2005
	32,5
	

	Lista de Precios

	


La tabla muestra los precios de estos productos, al día de la fecha, con impuestos incluidos.

Los productos vencidos serán reemplazados por un producto similar y vigente.

3. Tabla Sueldos

Escribir el siguiente texto sin insertar ninguna tabla. Utilizar marcas de tabulación izquierda a 3, 6, 9 y 12 cm.


Seleccionar el texto tabulado. Con la opción Convertir del menú Tabla convertir el texto en tabla con delimitador tabulador.


	Apellido
	Nombre
	Fecha Inicio
	Cargo
	Sueldo



Moreira
Andrés
10/01/1994
Encargado
9325


Rosas
José
20/10/2001
Peón
2515


Mauricio
15/03/2003
Chofer
4570


Mariel
25/04/2000
Administrativa
3578


